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GABINETE DO CONTROLADOR GERAL

INSTRUGCAO NORMATIVA CGM N° 001/2013

Dispte sobre procedimantos de Presilacdn
de contgs  dos  rEcursos  publicos
concedidas  As  Orgonlgagdes  Sociad
atraves de Conlrale de Gestan

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO. no uso de suas atribuiches constitucionais
legais & regimentais:

considerando que medlanie ato normative € dado prévio conhecimento
aos gestores municipais do rol de documentos que deve cCompol 0§ Processos 8 BEraM
sncaminhados para certificacdo nesse drgao do Controle Interno,

considerando as competéncias que |he a0 atribuidas na Lei Organica do
Municipio,

considerando a competéncia dessa Casa pars editar atos administrativos
de conteudo normativo, conforme o previsto no arl, 7° do Decreto n°2.391.de 03 de junho de
2008;

considerando @ Resolugdao Normativa 0 04/2001, do Tribunal de
Contas dos Municipios de Golds, que estabelece normas € recomenda procedimentos &
Administragdo  Publica Municipal, visando a implantagdo do Sistema do Controle Interna:

considerando que nos tarmos das disposigbes contidas na Lei Estadual n’
15 958, de 18 de janeiro de 2007 compete ao Controle Interno apolar o Controle Externo
no exercicio de sua missdo institucional!

considerando especialmente a necessidade de regulamentar a prestagao de
contas dos Contratos de Gestdo firmados pelo Municiplo de Geiania, &m pbediéncia
aos principios da sficiéncia e do Interssse publico por meic da raclonalizacho dos
procedimentos administrativos:

RESOLV E:
APROVAR o presente regulamento para formalizacao @ apresentacao para cerfficagdo nessa
Controladona dos processos de prestagdo de conlas decorrentes da concessd0 de recursos

pUblicos a Organizagbes Sociais por melo de contratos de gestao firmados com o Municipio de
Goilania

CAPITULO |
Das Disposicoes Iniciais

Art. 12, A execugdo descentralizada de Programa de Trabalho a cargo de drgdos & entidades
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da Administragao Publica Municipal, Direta e Indireta, que envolva a transferéncia de recursos
financairos oriundos de dotages argamentdrias. objetivando a execugdc de planos de
trabalho por Instituiches qualificadas pelo Municipio de Goidnia como Organizaghes
Socials. sera elelivada mediante a celebragido de contratos de gest8o nos lermos desta
instrucdo Normativa, observada a legislagao pertinente

Art. 2°, Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Entidade Supervisora - orgdos da administra¢lo publica municipal direta, responsavel pela
transferéncia dos recursos Financairos destinados & execucdo do abjeto do contrato de gestéo,

Il - Entidade Executora - Instituigdo de direito privado, sem fins |ucratives, quallficada pelo
Municiplo de Goladnia como organizacdo soclal responsével direta pela execucao do objeto do
contrato de gestao,

Il - Organizacéo Social - qualificagdo conferida por ato do Poder Executiva Municipal a
pessoas de direito privado que atendam aos requisitos constantes da Lei Municipal n® 8.41 1 de
04 de Janeiro de 2006,

IV - Contrato de Gestao-instrumenta juridico firmado entre uma organizagao social e o Poder
Publice Municipal, com vistas & formagio de parceria para fomento e execugdo de atividades
relativas & sua area de atuagao,

V . Comissdo de Controle & Avallagae do Contrato de Gestao - comissao institulda por ato
proprio da Entidade Supervisors e devera representar em igusl numero de integranies a
enlidade Supervisora & a entidade Executora;

VI - Efetividade - correspendéncia entre a implementagao do plano de trabalho e o alcance dos
seus objetivos, tendo por referéncia os Impactos na sociedade

VIl - Eficacia - capacidade de alcance das metas pravistas nas aglies de um plana de trabalho,

Vill - Eficiéncia - uso otimizado, com economia & qualidade, dos recursos empregados na
execucdo das agdes dos planos de trabalho:

IX » Equidade - principio que reconhece a diferenga entre os Individuos & a necessidade de
tratamento diferenciado, visando 3 lgualdade nas oportunidades,

X - Legalidade - significa que tanto a administragéo publica como a organizagio sacial deverm
estar presas aos mandamentos da lel, dela ndo podendo afastar-se, sob pena de invalidade do
alo & Responsabilidade de seu autor

XI - Qualidade - grau em que o servigo prestado ou bens distribuidos por instituigdes publica,
governamental ou ndo, atendem as expeclativas dos usuancs e aos padrdes pre-
estabelecidos

XIl - Sustentabllidade - permanéncia dos resultados alcangados por uma ntervengac
governamental. referindo-se &s caracteristicas do desenho desta de modo a formecer o
aleance dos resullados definitivos os guarts permanacerdo mesmo apés o encerramento das
atividades do plano de trabalho,

XIll - Transparéncia - principio democratico que preconiza o livre fluxo de informagoes
sullcientes para que A sociedade em geral possa compreender & monitorar de forma direta a
atuagdo governamental e das entidades contratadas pelo Poder Publico Municipal;

XV - Avallagdo - dju1gam=ntn sistemalico dos processos ou das agdes/atividades de um plano
de trabalho. tendo como referéncia os principios expressos &€ implicitos no ordenamento
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juridico - administrativo, dentre os quais se destacam legalidade, transparéncia efetividade.
sficiéncia eficacia. equidade & qualidade além dagueles definidos nos contrates de gestao, a
fim de contribuir para o seu aperfeicoamento, melheria no processo deciséric e aprendizado
institucianal

XV - Auditoria de Natureza Operacional - & o processo de coleta e de analise sislematicas de
informacées sobre caracteristicas, processos e resultados de um plano de trabalho, com bass
am critérios fundamentados. com © objetive de aferir o desempenho da gestdo peia

organizacao social

XV| - Relatorio de Gestao- & o relatorio dos resultados alcancados & das melas atingidas
por parie da Enlidade Executora, devendo conter as agbes & a5 atividades desenvolvidas

XVIl - Plano de Trabalho- programagdo estimada da distribuigao dos recursos, bem como
pravisdo das metas, agdes e alividades que serdo desenvolvidas.

CAPITULO Il
Da Comissdo de Controle e Avaliagdo do Contrato de Gestao

Art. 3°. A Comissdo de Controle @ Avaliagdo do Contrato de Gestdo sera instiuida por &to
prﬁgﬂﬁ da Entidade Supervisora e deverd representar em Igual numerc de Integrantes
a Entidade Supervisora & a Entidade Executora

Art. 4°. A referida Comissdo tera come finalidade a anallse quadrimestral dos restltados e
metas previstos no Plano de Trabalho, devidamente atingidos com a gxecugio do contrala de
gestho.

Paragrafo lnico. A analise descrita no caput deste artigo sera faita mediante a lavratura de
ata. a qual sera parte integrante do processo de prestagao de contas

CAPITULO NI
Da Prestagao de Contas

Af. 5°. As organizaghes socials que receberem recursos financeiros do Poder Publico
Municipal, na forma estabelecida nesta Portana, ficarao sujeitas a prestacdo de contas
quadrimesiral, a ser prolocolada junto a Entidade Supervisora, até 45 (quarenta & cinco) dias &
contar do final do quadrimestre

Art. 6°. O processo de prestacio de contas serd analisado primeiramenie peia Entidade
Supervisora, devendo ser posteriorments remetido ao Orgdo de Conlrole Interno, mediante
parecer, em até 30 (innta) dias a contar do seu recebimento no orgao

§ 19, Compete a Entidade Supervisora analisar a aplicagac dos principlos legais descritus no
artign 2° deste regulamento, bem como as metas e diretrizes alcancadas. opinando sobre 0
desempenho financeiro, contabil & patrimonial da organizagdo social

§ 2° A Entidade Supervisara acompanhara o desempenho pairimonial da Organizagéo Sooial
atraves de um controle periddico de forma quadrimestral. O Relatario do acompanhamento
sera apenso a Prestacdo de Contas, apresentada pela OS, no referido quadrimesire

Art. 7°. As prestagbes de contas guadnmestrais deverdo sempre ser acompanhadas dos
seguintes documentos.

| - Cépia do contrato de gestao e seus aditivos se houver, acompanhada do plano de trabalho &
das Relatérios de Gestao referente aos meses compreendidos no respectivo quadrimestre,

Il = Cépla do empenho & da ordam de pagamento;



Il - Comprovante de publicagac do contrato e seus aditivos no Diario Oficial do Municipio de
Golania,

IV - Cerlificado de verificagdo do conirato e seus aditives pela Controladoria Geral do
Municipio,

V - Ato de constituicio da Comissao de Controle & Avaliacio dos Contratos de Gestao pela
Entidade Supervisora,

VI - Demonstrative dos recursos materiais de propriedade das grganizagdes socials, de
natureza permanente, colocados a disposicao da execucdo do contralo de gestéo,

VIl - Termo de doag3o & tombamento dos bens moveis/ imovels de nalureza permanente,
adquiridos com recursos financeiras do contrato de gestio, 05 quals deverao ser Incorporados
ao patriménio do municipio, no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a aquisigao do bem

Vill- Demanstrativo de execucao de recaitas £ despesas,

IX - Demonstrativo analltico de execucho das receitas @ despesas, Indicando recursa recebido,
rendimento auferido com & aplicagio do recurso no mercado financeiro para os casos de
fundos constituidos. saldo & despesas classificadas pela natureza das masmas,

X - Conclliagio bancaria acompanhada da relagdo dos langamentos gue deram arigem aos
débitos & créditos nfo lancados pelo banco!

X| - Extrato da conta bancana do perlodo do recebimento das parcelas que consiituem objato
da prestagao de contas, ate o ultimo pagamento,

Xil - Cépia do termo de recebimento definitivo da obra, quando o instrumento contratual
objstivar a execugdo de obra ou servigo de engenharial

Xl - Comprovanta de recolhimento do saldo de recursos a Conta bancana indicada pela
Entidade Supervisora,

XIV — Documentos comprobatorios das despesas sfetuadas. faturas, recibos. notas fiscais &
guaisquer outros documentos comprobatorios de despesas, todoe emitidos em nome da
Entidade Executora,

XV - Ata de reunido da Comissdo de Controle e Avallagéo do Contrato de Gestao:

XVI - Parecer da Entidade Supervisora, conforme Estabelacido no art 6

XVl - Tarmo de Liguidagdo,

X\Viil- Certificado do Termo de Liquidagao,

XIX - Relatorio da Entidade Supervisora, do controle periddico dos bens permansnies
adquirides

XX - Termo de guarda e responsabllidade pala posse do bem patrimonial

Art. 8%, O Relatérlo de Gestac referente ao periodo de vigéncia do conlralo & seus aditivos
devera fazer perte da prestagdo de contas final, a fim de ser analisado pela Entidade
Supervisora, ficando a Entidade Executora dispensada de juntar os documentos especificados
nos Incisos | @ |X & XVI do artigo antenor, relativos acs meses cujas parcelas |a tenham sido
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abjeto de prestagao de contas quadrimestrais, desde que |& apresentados nas mesmas.

Paragrafo Unico - A prestagdo de contas final sera apresentada a Entidade Supsrvisora no
prazo te 45 (quarenta e cinco) dias, & contar do terming da vigéncia do Instrumento contratual

Art. 9°. As despesas poderdo ser comprovadas mediante documentos fotocopiados. devendo a
Entidade Supervisora optar por autentica-los individuaimente ou emitir declaracdo unica de
autenticidade dos mMesmes.

§ 17 - Os documentos fotocopiados que forem autenticados pela Entidade Supervisora, deverao
conler obrigatoriamente, a data da autenticagao, ientificagao (nome & numero da matricula) &
ass|natura do respansavel pela mesma

§ 2° - Os documentos ariginais refarides nesle artigo deverdo ser mantidos em arquivo proprio
da Entidade Exscutora. em boa ordem, sempre & disposigio dos Grgdos de controle intarmo e
axterno, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovagao da prestagio de contas
pela Controladoria Geral do Municipio de Goiania

§ 3° - Na hipttese da Entidade Executora utilizar servicos de contabilidade de lerceiros, a
documentacao devera ficar arquivada nas dependéncias da respactiva organizagéo social, pelo
prazo fixado no paragrafo anteriof

Art. 10. Os processos de prestagao de contas apresentados nos moldes desta Portana, apos
analise da Controladoria Geral do Municipio, ficarBo arquivados na Entidade. devendo a
Entidade Executora manter em seu arquivo a versaa digitalizada dos respectivos processos.

CAPITULO IV
Das Disposicoes Gerais

Art. 11. Quando da conclusio, denuncia, rescisSo ou extingdc do contralo de gesido, 0§
saldos financeiros remanescentas inclusive os provenientes das recelias oblidas das
aplicagtes linanceiras realizadas serao devolvidos & Entidade Supervisora, no prazo de 30
(trinta} dias, sob pena da imediata instauragao de tomada de contas especial pala autoridade
competente.

Art. 12. Esta portaria entrarda em vigor na dala de sua publicagho, revogandc-se as
disposigbes em contraro

Controladoria Geral do Municipio. aos 21 dias do més de janeiro de 2013
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CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO



