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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2020/CTF

Disciplina o uso de videoconferéncia nas
sessOes de julgamento de processos no
ambito do Conselho Tributério Fiscal.

O PRESIDENTE DO CONSELHO TRIBUTARIO FISCAL, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais previstas no artigo 5° da Lei 9.748/2016 e
artigo 19 do Decreto 1.405/2017, e com fulcro no artigo 5° da Portaria n® 95/2020-
GAB-SEFIN, de 18 de maio de 2020,

CONSIDERANDO o0 Decreto n°® 736, de 13 de margo de 2020,
combinado com o Decreto n® 751, de 16 de margo de 2020, que declara SITUACAO
DE EMERGENCIA em Satde Publica no Municipio de Goiania e dispde sobre medidas
de enfrentamento da pandemia provocada pelo Coronavirus (COVID-19), no ambito do
Poder Executivo do Municipio de Goiania;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 5° da Portaria n® 95/2020-
GAB-SEFIN, de 18 de maio de 2020, que prevé que, enquanto perdurar a situacdo de
emergéncia em salde puablica, as sessfes de julgamento das Camaras Julgadoras de 22
Instancia e dos Colégios Plenos Tributario e Fiscal do Conselho Tributéario Fiscal de
Goiania — CTF serdo realizadas de modo remoto, por meio de sesséo virtual ou por
teleconferéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de continuidade da atividade de
julgamento de processos administrativos no ambito do Conselho Tributario Fiscal;

CONSIDERANDO as disposicdes dos artigos 193 e 236 § 3° do
Cadigo de Processo Civil (Lei n° 13.105/15), os quais se aplicam subsidiariamente ao
processo administrativo, conforme dispde o artigo 15 do mesmo diploma,

RESOLVE:

Art. 1° Enquanto perdurar a situagdo de emergéncia em salde publica
declarada pelo Decreto n° 736, de 13 de marco de 2020, as sessbes de julgamento de
processos pelas Cémaras Julgadoras de Segunda Instancia e Colégios Plenos do
Conselho Tributario Fiscal — CTF, poderdo ser realizadas por videoconferéncia, e
observaréo, no que couber, o rito estabelecido no Regimento Interno do CTF, aprovado
pelo Decreto n® 1.405/17, para as sessdes presenciais.
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Paragrafo anico. Sera garantido o pleno acesso e a participacdo nas
sessOes de julgamento por videoconferéncia ao representante da Fazenda Publica, ao
sujeito passivo e ao seu representante legal.

Art. 2° As sessdes de julgamento serdo realizadas por meio de
aplicativo de software para reunido em videoconferéncia, com registro em Ata e
poderdo ser gravadas.

8 1° Os sujeitos passivos e seus representantes legais que tiverem
interesse em participar da sessdo de julgamento para realizar sustentacdo oral, bem
como os interessados em assisti-la, deverdo inscrever-se por meio de e-mail remetido ao
CTF, no prazo de até 2 (dois) dias antes da data designada para realizacdo da sessao,
informando os dados previstos no paragrafo unico do art. 3° desta Instrucdo Normativa.

8 2° Os sujeitos passivos e seus representantes legais participardo da
videoconferéncia como convidados, sendo necessario 0 uso do mesmo aplicativo
utilizado pelo CTF para realizacdo da videoconferéncia.

8 3° A omissdo da inscricdo implica desisténcia da sustentacdo oral
por parte do representante do sujeito passivo.

Art. 3° A pauta de julgamento de processos em sessdo por
videoconferéncia devera ser publicada com expressa indicacdo de que a sessdo sera
virtual e disponibilizada no sitio do CTF com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da
data em que sera realizada a sessdo, sendo que os 2 (dois) dias antecedentes a sessdo
serdo utilizados para abertura da sala e convite para reunido telepresencial.

Paragrafo Unico. Publicada a pauta de julgamento, cabera as partes
ou seus representantes interessados em apresentar sustentacdo oral enviar e-mail para o
CTF, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias do inicio da sessdo, indicando
expressamente o e-mail pelo qual receberdo o link para acesso a transmissdo da sessao
de julgamento, a Camara Julgadora, a data da sessdo, 0 numero do processo, 0 nome
completo de quem fard a sustentacdo e, caso ndo esteja constituido nos autos, os
documentos que comprovem a legitimidade.

Art. 4° Ap6s publicada a pauta de julgamento, no prazo de até 2 (dois)
dias antes do dia designado para realizacdo da sessédo, fica facultada as partes ou seus
representantes legais a solicitacdo, por meio de e-mail ao CTF, de retirada do processo
de pauta.

8 1° A omissdo da informacdo implica concordancia com o
julgamento em sessdo por videoconferéncia.

§ 2° O processo retirado de pauta sera incluido oportunamente em
pauta de julgamento em sessao presencial.
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Art. 5° O processo administrativo constante da pauta de julgamento
sera digitalizado e disponibilizado aos Conselheiros, aos representantes da Fazenda
Publica e as partes ou aos seus representantes legais no e-mail informado ao CTF para
tal finalidade.
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Paragrafo Unico. O sujeito passivo ou 0 seu representante legal,
interessado em ter acesso ao processo digitalizado, deve informar o e-mail ao CTF no
prazo de até 2 (dois) dias antes do julgamento.

Art. 6° Sera criada uma sala de reunifes para cada sessdo designada,
sendo enviado aos inscritos, no endereco eletronico indicado na inscrigdo, o link para
ingresso na reuniéo.

Art. 7° No horério designado para sessdo consoante pauta publicada, o
inscrito devera estar conectado a Internet e a ferramenta de reunides, equipado com
camera, autofalante e microfone, bem como disponivel para 0 momento de sua
participacdo na sessdo, ingressando em condicao de espera.

8 1° Os processos serdo julgados segundo a ordem da pauta publicada
e observando, no que couber, o procedimento estabelecido no regimento interno do
CTF, ressalvando-se que serdo julgados no inicio da sessdo aqueles em que houver
inscricdo para realizacdo de sustentacéo oral.

8 2° A participagdo das partes e 0 momento de sua intervengdo nas
sessOes de julgamento serdo controladas por meio dos recursos de controle de
microfone e exclusdo disponiveis na ferramenta de reunides.

Art. 8° A responsabilidade por conexdo estavel a Internet, instalacédo e
utilizacdo do equipamento e do aplicativo de acesso a videoconferéncia para realizacdo
das sessdes de julgamento é exclusiva do interessado inscrito.

Art. 9° Na hipotese da omissao da inscricdo a que se refere o § 3° do
art. 2° e omissdo da manifestacdo a que se refere o § 1° do art. 4°, deve ser lavrado, pelo
setor competente, termo de omissao que seré juntado aos autos.

Art. 10. E permitida &s partes a apresentacdo de memorial, por e-
mail, desde que ocorra no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data prevista para
julgamento do processo.

Paragrafo anico. O memorial apresentado na forma do caput sera
disponibilizado aos Conselheiros e a parte adversa no prazo de até 2 (dois) dias Uteis
antes da data de julgamento do processo, devendo também ser impresso e juntado aos
autos.

Art. 11. Ocorrendo dificuldades de ordem técnica que impecam a
realizacdo da sessdo por videoconferéncia ou a pratica de ato processual, durante a
realizacdo da sessdo e, ndo sendo possivel a solugdo do problema até o final da sesséo, o
julgamento podera ser adiado ou o processo retirado de pauta, a critério do Presidente
da Camara Julgadora ou do Presidente do CTF, conforme o caso.

Paragrafo Unico. Apds o inicio da sessdo, caso ocorra problema de
ordem técnica que atinja somente conselheiro que nao seja o relator ou o Presidente da
Camara Julgadora, e aquele fique impedido de votar, realizar-se-a a sessdo, desde que se
mantenha o quorum minimo para votagdo previsto no § 1° do art. 47 do Decreto n°
1.405/17.
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Art. 12. As comunicagOes dirigidas ao CTF de que tratam esta
Instrucdo Normativa, serdo feitas no e-mail ctf.sefin@gmail.com.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor 15 (quinze) dias
apos sua publicacéo.

Dé-se ciéncia. Cumpra-se. Publique-se

PRESIDENCIA DO CONSELHO TRIBUTARIO FISCAL DE
GOIANIA, aos 25 dias do més de maio de 2020.

FREDERICO AUGUSTO FRANCA MARQUES
Presidente do Conselho Tributéario Fiscal
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