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PROCESSO IDENTIFICACAO | VERSAO
COMITE DE INVESTIMENTOS — COORDENAGAO DAS REUNIOES PG. 02 01
1. OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para as atividades de coordenagdo das reunides do Comité de
Investimentos do IPSM.

2. ABRANGENCIA
Geréncia de Investimento
Comité de Investimento
CMAP — Conselho Municipal de Assisténcia Previdenciaria
Comunicacao

Secretaria Geral

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Decreto n. 1.639 (09/ 05/ 2017) — Aprova o Regimento Interno do Instituto de Previdéncia dos
servidores Municiais de Goiania.
Portaria MPS n. 519 (24/ 08/ 2011) — Disp8e sobre as aplicacdes dos recursos financeiros dos
Regimes Préprios de Previdéncia Social instituidos pela Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios.
Decreto n. 2.706 (17/ 12/ 2012) — Disp@e sobre a criacdo do Comité de Investimentos do IPSM.
Decreto n. 2.424 (11/ 08/ 2017) — Altera o Decreto n. 2.706 (17/ 12/ 2012) que dispde sobre a
criagdo do Comité de Investimentos do IPSM.
Resolucéo n. 002/2013 — Aprova o regimento interno do Comité de Investimentos do IPSM.
Resolugcdo n. 3.922 (25/ 11/ 2010) — Dispde sobre as aplicagbes dos recursos dos regimes
préprios de previdéncia social instituidos pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

Resolugcéo n. 4.604 (19/ 10/ 2017) — Altera a Resolucdo n. 3.922 (25/ 11/ 2010) que dispbe
sobre as aplicacbes dos recursos dos regimes proprios de previdéncia social instituidos pela
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

4. DEFINICOES / SIGLAS UTILIZADAS
4.1 Definigbes

Comité de Investimentos do IPSM — é um 6rgéo auxiliar do Conselho Municipal de Assisténcia
Previdenciaria (CMAP), quanto a execucdo da politica de investimentos dos recursos
previdenciarios do IPSM.
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4.2 Siglas

. CMAP - Conselho Municipal de Assisténcia Previdenciaria

. COMIN — Comité de Investimentos

5. DETALHAMENTO

A execucdo deste processo devera seguir as diretrizes estabelecidas abaixo:

cronograma anual
das reunibes do
Comité de

Investimentos

Atividade Descrigao da atividade
Anualmente, no més de janeiro, a Geréncia de Investimentos, devera elaborar o
1. Definir “Cronograma Anual — COMIN” das reunides do Comité de Investimentos, conforme a

periodicidade estabelecida no art.6 da Resolug¢édo n. 002/2013:

“‘Art. 6 — O Comité devera ter uma reunido ordindria mensal, sempre na 32 (terca)
segunda feira de cada més, as 15:00 horas, salvo quando motivos conflitantes, devendo
o Presidente do Comité remarcar com antecedéncia de ao menos 24 (vinte e quatro)
horas.”

2. Elaborar e
encaminhar
"Memorando" a
Comunicacéo,
solicitando a
disponibilizagéo do

cronograma no site.

Apos aprovagao do “Cronograma Anual — COMIN”, a Geréncia de Investimentos devera
elaborar e encaminhar “Memorando” a Comunicacgao, solicitando a disponibilizacdo do

cronograma no site do IPSM.

Quando do encaminhamento do Memorando, a Geréncia de Investimento devera

encaminhar, via e-mail (ipsm.imprensa@gmail.com), o arquivo eletrdénico do cronograma.

3. Disponibilizar
"Cronograma Anual
- COMIN" no site do

IPSM

Quando do recebimento do “Memorando” e do arquivo do “Cronograma Anual — COMIN”,
a Comunicacédo deverd, em até 05 (cinco) dias Uteis, disponibilizar o cronograma no site
do IPSM (www4.goiania.go.gov.br).

4. Convocar 0s
membros do Comité
de Investimentos

para as reunides

Quando da véspera da data de realizacdo das reunifes ordinarias do Comité de
Investimentos, conforme estabelecido no cronograma anual, ou da data de realizacdo
das reunibes extraordinarias, quando se fizer necessario, o Secretario — COMIN devera
convocar os membros do Comité de Investimentos, a qual devera ser realizada via e-mail

€, caso necessario, via contato telefonico.

Observacgdo: Quando houver contratacdo de empresas de consultorias especializadas

em investimentos, os mesmos poderdo ser convocados para participar das reunides.
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5. Definir a pauta da
reunido (ordinaria ou

extraordinaria)

O Secretario — COMIN deverd, em conjunto com o Presidente do Comité de

Investimentos, definir os assuntos que irdo compor a pauta da reunido.
Nas reunides ordinarias os seguintes assuntos deverdo compor a pauta:
- Cenario macroecondmico, das expectativas de mercado;

- Performance dos segmentos de aplicacao;

- Pareceres relativos aos investimentos proposta para 0 més;

- Dentre outros: Politica de Investimento anual; Edital de Credenciamento de prestadores
de servicos de produtos de investimentos, e respectivos processos; Saldos de contas
bancarias (aplicagdo/ investimento); Informacdes gerais relacionadas a investimentos;
Assuntos solicitados pelos membros do Comité de Investimentos.

6. Definir nova data
e convocar os
membros do Comité

de Investimentos

Caso ndo haja a presenca de, no minimo, 03 (trés) membros do Comité de
Investimentos, a reunido devera ser remarcada para o préoximo dia til, cabendo o
Secretario — COMIN convocar novamente os membros do Comité de Investimentos.

7. Realizar a
reunido, analisando
0s assuntos (pauta)

apresentados

As reunides ordinarias e/ou extraordinarias ocorrerdo com a presenc¢a de, no minimo, 03
(trés) membros do Comité de Investimentos e serd deliberara por maioria simples dos

presentes.

Para a conducdo das reunibes, sdo repassadas aos membros do Comité de
Investimentos, as informacdes relativas ao cenario macroecondmico, das expectativas de
mercado; da performance dos segmentos de aplicagdo; dos pareceres relativos aos
investimentos propostos para o més; e dos demais assuntos que compde a pauta da

reuniao.

Com base nas informagfes repassadas, os membros do Comité de Investimentos

deverdo emitir pareceres, bem como, avaliar e/ou aprovar as matérias apresentadas.

As matérias analisadas e/ou aprovadas pelo Comité de Investimentos deverdo ser

registradas em Ata pelo Secretario — COMIN.
Observagéo:

a) O membro que ndo se sentir em condi¢des de declarar seu voto de imediato podera
requerer vista da proposta apresentada, que serd automaticamente incluida na pauta
da reunidao ordinaria ou extraordinaria subsequente, garantindo-se um intervalo
minimo de 03 (trés) dias para a nova apreciagao;

b) Se mais de um membro apresentar requerimento de vista, esta sera concedida
concomitantemente a todos, ndo sendo admitidos pedidos sucessivos para a mesma
proposta, salvo se quando do retorno do assunto a pauta, tenha o voto sofrido
alteracdo substancial, a critério do Presidente, ou se um novo voto sobre o mesmo

tema for apresentado.
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8. Solicitar autuacao
de processo
administrativo da
Ata do Comité de
Investimento e

respectivos anexos

Apbs a realizacdo da reunido do Comité de Investimento, o Secretario — COMIN devera
solicitar a autuacéo de processo administrativo da “Ata do Comité de Investimentos” junto
ao Protocolo conforme diretrizes estabelecidas no PG. 01 — Processo Administrativo.

Observagdo: Em casos de decisfes estratégicas do Comité de Investimento em relacéo
a alguma matéria analisada na reunido, podera ser solicitada a autuagéo de um processo
especifico da decisao.

9. Receber o
processo no sistema
COMPLETE

Ap6s a autuacdo do processo pelo Protocolo, o Secretario — COMIN devera receber o
mesmo e registrar a sua movimentacdo no sistema COMPLETE.

10. Colher
assinaturas dos
membros do Comité
de Investimentos na
Ata

O Secretario — COMIN devera colher as assinaturas dos membros do Comité de
Investimentos na Ata, a qual poderd ser realizada quando da realizagdo da proxima
reunido ordinaria ou extraordinaria.

11. Elaborar e
encaminhar
"Memorando" a
Comunicacéo,
solicitando a
disponibilizacdo da
Ata do Comité de

investimento no site

Apés assinatura da Ata, o Secretdrio — COMIN devera elaborar e encaminhar
“‘Memorando” & Comunicagéao, solicitando a disponibilizagéo da ata no site do IPSM.

Quando do encaminhamento do Memorando, o Secretario — COMIN devera encaminhar,

via e-mail, o arquivo eletrénico da Ata.

12. Disponibilizar

"Ata do Comité de

Investimentos" no
site do IPSM

Quando do recebimento do “Memorando” e do arquivo da “Ata de reunido do Comité de
Investimentos”, a Comunicacdo devera, em até 05 (cinco) dias Uteis, disponibilizar o

cronograma no site do IPSM (www4.goiania.go.gov.br).

13. Elaborar e
encaminhar
"Memorando" e o
processo da Ata do
Comité de
Investimento para
conhecimento,
andlise e aprovagao
pelo CMAP

O Secretario — COMIN devera elaborar e encaminhar “Memorando” e o processo
administrativo da Ata de reunido do Comité de Investimento, para conhecimento, analise
e aprovacdo pelo CMAP — Conselho Municipal de Assisténcia Previdenciaria, o qual

devera ser inserido na pauta das reuniées do CMAP.

As reunides do CMAP sao realizadas conforme diretrizes descritas no PG. 08 — CMAP —

Coordenacao das Reunides.
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14. Encaminhar
processo a
Secretaria Geral
para publicacdo no
Diério Oficial do
Municipio

Apos aprovagdo da Ata do Comité de Investimento pelo CMAP, o Secretario — COMIN
devera encaminhar o processo administrativo a Secretaria Geral, via sistema
COMPLETE, solicitando a publicagdo da Ata do Comité de Investimentos no Diario
Oficial do Municipio de Goiéania.

Quando do encaminhamento do processo, o0 Secretario — COMIN devera encaminhar,

via e-mail, o arquivo eletrénico da “Ata do Comité de Investimentos”.

A publicagdo da “Ata do Comité de Investimentos” pela Secretaria Geral é realizada
conforme diretrizes descritas no PG. 06 — Secretaria Geral - Atividades.

15. Receber o
processo e arquivar
0 processo na
Geréncia de

Investimento

ApGs publicacdo da Ata pela Secretaria Geral, a Geréncia de Investimentos devera
receber o processo, via sistema COMPLETE, verificar se h4 cépia da publicagdo da Ata
no Diario Oficial do Municipio e, posteriormente, arquivar o processo nas dependéncias
da Geréncia de Investimentos, colocando o status "Arquivado” no sistema COMPLETE.

6. RECURSOS NECESSARIOS
Instalacgdes fisicas
Sistema COMPLETE

7. RECOMENDACOES GERAIS

Nao ha.

8. CONTROLE DE REGISTROS

Os registros gerados pelas atividades deste processo devem ser controlados da seguinte forma:

Identificacéo Armazenamento | Protec&o / Acesso Recuperacédo Retencéao Disposicéo
Site:
_ . www4.goiania.
Ata — Comité de ) Eletrénico
i Site IPSM go.gov.br / Permanente -
Investimentos Acesso livre
Indexado por
data
Geréncia de Pasta
i Indexado por
Memorando Investimentos - Acesso restrito da data Permanente -
GERINV Equipe GERINV
Processo
administrativo — Ata o
. Geréncia de Pasta
Comité de i Indexado por
. Investimentos - Acesso restrito da Permanente -
Investimentos (Ata, GERINV Equine GERINV data
L e
Publicagdo da Ata no aup
DOM)
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9. ANEXOS

Fluxograma n. 02 — Comité de Investimentos — Coordenagéo das Reunides.

Elaborado/revisado por:
Oberlin da Cunha Nogueira

Aprovado para uso:
Bianca Oliveira Paiva Garcia

Cargo:
Gerente de Investimentos

Cargo:
Chefe de Gabinete IPSM

Setor:
Geréncia de Investimentos

Setor:

Chefia de Gabinete IPSM
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